
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  参謀役シリーズを起動中の Excel操作方法について 

操作ガイド 

<Excel 操作編> 



はじめに 
 

本書では、参謀役シリーズをお使いになっている方を対象に、より便利に製品を活用していただけるよう、 

『Excel操作』について説明をしています。 

参謀役シリーズの用途がさらに広がる手順が盛り込まれているので、操作の把握に役立ちます。 

 

 

 

ご確認ください 
 

○ 本書は製品操作マニュアルではございません。 

  製品操作書マニュアルにつきましては、製品を起動し［ヘルプ］ －［操作ガイド］ をご確認いただくか、 

  または製品に同封されていたお手元の冊子のマニュアルをご参照ください。 

 

○ 本書の説明文中で紹介している画面の表示および機能は、使用している参謀役シリーズのバージョンや 

  インストールされている環境によって異なる場合があります。ご不明な点が生じましたら、別紙「ユーザー 

  登録証」に記載されているサポートセンターまでご連絡ください。 

 

本書で使われている画面  

本書の説明文中に使われている画面は、 

・ Windows
® 

 7および Microsoft Excel
® 

 2010を使用しています。 

・ 製品は会計参謀 for 弥生会計17 を例として使用しています。 

 

手順の説明で使われている画面と表示される画面の内容や名称が異なる場合がありますが、操作の手順は 

変わりませんので、ご了承ください。 

 

  

1/6 



参謀役シリーズを使用時に便利なExcel操作方法 

  その① Excel保存後、新しくExcelプログラムを起動し、ファイルを開く 
 

参謀役シリーズを起動中にExcelファイルを開く場合、以下の手順にてExcelファイルを開くと、リボン(Excelの 

ツールバー)が非表示にならず、Excelの操作が便利です。 

 

(1) 参謀役シリーズ製品を起動し、必要に応じてExcel保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) タスクバーに表示されているExcelのアイコンを右クリックしてメニューを開き「Microsoft Excel 2010」を 

(2) クリックしてExcelを起動します。※表示されるExcelの名称は、ご使用のバージョンによって異なります。 

 

 

  

②：表示されるメニューの中から 

  「Microsoft Excel」をクリック 

①：Excelのアイコンを右クリック 
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(3) 起動した新規のExcelプログラムへ、開きたいExcelファイルをドラッグ＆ドロップすると、リボンが表示 

(３) された状態でExcelファイルを開くことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．または、起動したExcelにて［ファイル］－［開く］でファイルを指定し、「開く」をクリックしても同様に開くことが 

３．できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 以上の操作を行うことで、リボン(ツールバー)が表示された状態でExcelファイルを開くことができます。 

  

ドラッグ＆ドロップ 
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参謀役シリーズを使用時に便利なExcel操作方法 

  その② 参謀役シリーズを起動する前に予めExcelプログラムを起動しておく 
 

参謀役シリーズを起動する前に、予めMicrosoft Excelを起動しておくと、リボン(ツールバー)が非表示になる前

のExcelプログラムが起動するので、以降Excelファイルを操作するのに便利です。 

 

(1) Microsoft Excelを起動する ※参謀役シリーズ製品を既に起動している場合は、上記手順 その①を参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 参謀役シリーズ製品を起動し、必要に応じてExcel保存します。 
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(3) Excelファイルが保存してあるフォルダを開き、ダブルクリックでExcelファイルを開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 以上の操作を行うことで、リボン(上部のメニュー)が表示された状態でExcelファイルを開くことができます。 

  

ダブルクリック 
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こんなときは 
  会計参謀を起動中にExcelファイルを開き、リボン(ツールバー)が非表示になってしまった 
 

参謀役シリーズを起動中に、上記手順以外の方法でExcelファイルを開くと、会計参謀で使用しているExcel 

プログラムと同じウィンドウで開かれるので、リボン(ツールバー)が非表示の状態でファイルが開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この状態でExcelを編集することも可能ですが、参謀役シリーズ製品プログラム(本書では会計参謀)を終了する

と、Excelのリボン(ツールバー)が表示されます。 
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